
 

Stellenangebot:  
Studentische Hilfskraft 
 

 
 
In der Fakultät für Architektur und Bauingenieurwesen, 
im Dekanat, 
 
ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt, befristet für 12 Monate, 
 
eine Stelle als 
 
Studentische Hilfskraft (WHF) 
 
mit 8-10 Wochenstunden zu besetzen. 
 
Das Dekanat der Fakultät für Architektur und Bauingenieurwesen sucht ab sofort eine engagierte und 
zuverlässige studentische Hilfskraft zur Unterstützung des Dekanats. Die Stelle ist ideal für Studierende 
aus dem Bereich Bauingenieurwesen/Architektur, die praktische Erfahrungen im akademischen Um-
feld sammeln möchten. 
 
Fachliche und persönliche Einstellungsvoraussetzungen: 
 

- eingeschriebene*r Studierende*r an der Bergischen Universität (WHF) 
- gute Kommunikationsfähigkeiten in Deutsch und Englisch 
- sicherer Umgang mit gängigen Office-Programmen (Word, Excel, PowerPoint) 
- Bereitschaft sich in neue Themen einzuarbeiten 
- organisatorisches Geschick und Teamfähigkeit 
- freundliches und serviceorientiertes Auftreten 
- Zuverlässigkeit, Motivation, Engagement und Teamfähigkeit 
- Englischkenntnisse und technisches Verständnis erwünscht 

 
Aufgaben und Anforderungen: 
 

- Unterstützung des Dekans sowie des Dekanats bei der Anfertigung von wissenschaftlichen Do-
kumenten, Statistiken und Berichten 

- Unterstützung bei der Sammlung und Dokumentation von Auswertungen 
- organisatorische Unterstützung und Vorbereitungen von Präsentationen, Veranstaltungen und 

Besprechungen, technische Unterstützung 
- Kommunikation mit internen und externen Wissenschaftler*innen 
- allgemeine administrative Tätigkeiten 

 
Wir bieten: 
 

- flexible Arbeitszeiten im Nachmittagsbereich, die sich mit Ihrem Studium vereinbaren lassen 
- eigener Arbeitsplatz 
- Einblick in die Arbeit des Dekans, des Dekanats und der Hochschulverwaltung 
- ein angenehmes Arbeitsumfeld mit einem motivierten Team 

 
Fragen zur Stelle beantwortet Ihnen Frau Kinseher (kinseher@uni-wuppertal.de). 
 
 
Kennziffer: 24170 
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Bewerbungen (mit Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnissen, aktueller Studienbescheinigung, ggf. Nach-
weis einer Schwerbehinderung) sind grundsätzlich nur möglich über das Onlineportal der Bergischen 
Universität Wuppertal: https://stellenausschreibungen.uni-wuppertal.de . Unvollständig eingereichte 
Bewerbungen können nicht berücksichtigt werden! 
 
Ansprechpartnerin für das Anschreiben ist Frau Kinseher. 
 
Bewerbungen von Menschen jeglichen Geschlechts und von Menschen mit Schwerbehinderung sind 
willkommen. Frauen werden nach Maßgabe des Landesgleichstellungsgesetzes NRW bevorzugt be-
rücksichtigt, sofern nicht in der Person eines Mitbewerbers liegende Gründe überwiegen. Die Rechte 
von Menschen mit einer Schwerbehinderung, bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt zu wer-
den, bleiben unberührt. 
 
Bewerbungsfrist: 19.07.2024 
 

https://stellenausschreibungen.uni-wuppertal.de/

