
Vertrauen | Fairness | Effizienz

WerkstudentIn Projektmanagement / Projektsteuerung
(m/w/d)
Düsseldorf, zentrale Lage · Teilzeit · ab sofort

Über uns
Neuhaus Consulting & Projectmanagement GmbH ist ein inhabergeführtes Unternehmen, das
Bau- und Immobilienprojekte in ganz Deutschland begleitet – seit über 25 Jahren mit
technischer Kompetenz, präzisem Projektmanagement und wirtschaftlicher Verantwortung. In
unserem dreiköpfigen Team arbeiten Sie nah an der Geschäftsführung und direkt an namhaften
Neubau- und Bestandsprojekten.

Ihre Aufgaben
• Unterstützung des Projektteams im Tagesgeschäft der Bauherrenvertretung und

Projektmanagement
• Termin- und Ablauforganisation, Terminkoordination mit Projektbeteiligten
• Erstellung von Protokollen (Baubesprechungen, Jour Fixe) und Nachverfolgung offener

Punkte
• Mitwirkung bei Kostenkontrolle und -verfolgung sowie Vorbereitung von Reportings
• Digitale und physische Ablage- und Dokumentenorganisation
• Unterstützung bei der Aufbereitung von Präsentationen und Entscheidungsvorlagen
• Raum für eigene Ideen: Sie bringen neue Tools, digitale Arbeitsweisen und den sinnvollen

Einsatz von KI in unseren Projektalltag ein
• Wie in jedem kleinen Team packen alle mit an, wo es gerade nötig ist

Ihr Profil
• StudentIn im Bauingenieurwesen, Wirtschaftsingenieurwesen Bau, Architektur oder

vergleichbarem Studiengang
• Erste praktische Erfahrungen
• Neugier auf digitale Arbeitsweisen und Interesse daran, neue Tools und KI sinnvoll im

Projektalltag einzusetzen
• Professionelles und verbindliches Auftreten
• Ausgeprägte Kommunikations- und Teamfähigkeit
• Zuverlässige, sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise, gerne sowohl im Team als auch

eigenständig
• Sicherer Umgang mit MS Office

Wir bieten
• Direkten Einblick in die Steuerung komplexer Großprojekte
• Kurze Wege und direkten Austausch mit der Geschäftsführung in einem kleinen, erfahrenen

Team
• Flexible Einsatzzeiten
• Zentrale Lage in Düsseldorf
• Perspektive auf Berufseinstieg nach dem Studium

Kontakt
Neuhaus Consulting & Projectmanagement GmbH · Malkastenstraße 3 · 40221 Düsseldorf

info@neuhaus-cp.de · Tel.: +49 151 742 069 41 · www.neuhaus-cp.de


